
  

 المملكة العربية السعودية 

 جمعية المستقبل لرعاية الايتام بضباء

 مسجلة بوزارة الموارد البشرية والتنمية الاجتماعية  

 (1550رقم )

 والأنشطة سياسة الصرف على البرامج 



  

 المسؤول على البرنامج أو النشاط بعمل تكلفة تقديرية حسب النموذج المعتمد يقوم .1

 .النموذج المعتمد ويوقع من قبل مدير المشروع والمدير التنفيذي والمحاسب يعبأ .2 .

 .لمدير الموارد البشرية والمالية الاعتمادالنموذج بعد  يسلم .3

موودير الموووارد البشوورية والماليووة بتيةيووص عمليووة الصوورف حسووب الناووام المتبووع بصوورف المبووال   وو   يقوووم .4

 - :اليمعية وه  كالتال 

 كتابة نموذج سند صرف -أ
 .والتوقيع على النموذج من المدير التنفيذي ومسؤول الشؤون المالية الاعتماد -ب 

 .بعد ذلك يتم توقيع نموذج سند الصرف والشيك المصدر، من رئيس المجلس وأمين الصندوق -ت 

 .مدير الموارد البشرية والمالية بتسلم شيك المبل  لمدير المشروع مع إثبات التسليم يقوم .5

مووودير المشوووروع بتسوووليم  وووواتير المصووورو ات للمحاسوووب واقفوووال العةووود   انتةوووال المشوووروع يقووووم بعووود .6

 .المسيلة على مدير المشروع



  

 

 

 

 الاسم المنصب  المنصب    اللينة 

   رئيس اللينة 

   عضو اللينة 

   عضو اللينة 

 أعضال اللينة 

 المشرف المال  نائب الرئيس  رئيس ميلس الإدار  


